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I. Vad ar Dataskyddsforordningen (GDPR)

Den 25 maj 2018 trider Dataskyddsférordningen (General Data Protection Regulation) i kraft 6ver hela EU och
ersitter den svenska Personuppgiftslagen (Pul). Den nya Dataskyddsférordningen innebir att du som individ far mer
kontroll 6ver dina personuppgifter och hur de anvinds av dem du delar dem med. Kraven har ocksé skidrpts for hur

folkhogsk

ola
<>

féretag och organisationer far hantera dina personuppgifter.

Som individ har man full 4ganderitt Gver sina personuppgifter och ibland kan du vilja att ta tillbaka ditt
medgivande fér huruvida vi far lagra dina personuppgifter. Detta kan du lisa mer om under punkt 8 — Dina
rittigheter. Dessutom har du som privatperson ritten att med full insyn fa ta del av vilka personuppgifter vi
samlar in om dig, varfér vi gor det och hur dessa hanteras.

I.1 Vad ar en personuppgift?

All slags information som direkt eller indirekt kan hinféras till en fysisk person som ir i livet riknas enligt
personuppgiftslagen som personuppgifter. Aven bilder (foton) och ljudupptagningar pa individer som behandlas i
dator kan vara personuppgifter 4ven om inga namn nimns. Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska
identiteter, som exempelvis IP-nummer, riknas som personuppgifter om de kan kopplas till fysiska personer.

1.2 Vad innebar det att Datainspektionen ar tillsynsmyndighet?

Datainspektionen ir i Sverige utsedd att fran den 25 maj 2018 6vervaka att de som behandlar personuppgifter
féljer dataskyddsférordningen. Du som privatperson kan limna in tips och klagomal till Datainspektionen om du
anser att ndgon bryter mot reglerna fér personuppgiftsbehandling.

2. Vem ansvarar over personuppgifterna som samlas in om dig?
Alsta folkhégskola, organisationsnummer 232100-0206, dr personuppgiftsansvarig 6ver dina personuppgifter
som samlas in och hanteras. I denna policy benimns skolan ibland som Vi eller ”Oss”.

2.1 Varfor samlar vi in information om dig?
Det finns olika anledningar till att skolan samlar in information om dig. Det kan bland annat handla om att du
studerar eller vill studera pd skolan. Vi samlar endast in den information som dr nédvindig enligt vira

forpliktelser mot dig eller enligt gillande lagstiftning.

2.2 En regionagd folkhogskola

Region Visternorrland ansvarar for tre folkhogskolor. Alsta folkhégskola, Hola folkhégskola och Ornskéldsviks
folkhoégskola. Region Visternorrland ér en politiskt styrd organisation och regionen-fullmiktige har det yttersta
ansvaret for regionens verksamhet och inriktning. Beslutsritt delegeras av fullmiktige till regionsstyrelsen och
andra nimnder som i sin tur kan vidaredelegera den. Region Visternorrlands verksamhet regleras genom de
lagar och férordningar som styr offentlig férvaltning i Sverige.
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3. Vilka uppgifter samlar vi in om dig och i vilket syfte?

3.1 Ansokan och antagning

Syfte

Hanteringar som utf6rs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

For att kunna ta emot din ansokan
och registrera dig som deltagare

- Skriva in dig i vara skoladministrativa
system Schoolsoft

- Registrera dig pa kurs

- Registrera dig mot CSN

- Skicka faktura till dig pa
terminskostnader

- Registrera forsakring for dig som
deltagare

- Registrera 6verenskommelser

Namn

Personnummer

Adress

Telefonnummer

E-post

Halsodata (allergi eller annat du viljer
att upplysa oss om)

Ovrig information som du sjilv viljer
att dela med oss

Anvandaruppgifter for Schoolsoft
Kontakt till anhoriga (om du viljer att
delge oss detta)

Laglig grund

Fullféljande av vart avtal gentemot dig
som deltagare samt
myndighetsutévning och uppgift av
allmant intresse

Lagringsperiod

Till dess att du studerat klart vid
skolan samt ytterligare 12 manader
for kompletteringar

3.2 Hyra boende pa internat

Syfte

Hanteringar som utférs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

For att kunna erbjuda dig boende pa
internat

- Hyreskontrakt

- Skicka faktura till dig pa internat
- Registrera forsakring for dig som
deltagare

Namn

Personnummer

Adress

Telefonnummer

E-post

Halsodata (allergi eller annat du viljer
att upplysa oss om)

Ovrig information som du sjilv viljer
att dela med oss

Kontakt till anhoriga (om du viljer att
delge oss detta)

Laglig grund

Fullféljande av vart avtal gentemot dig
som deltagare

Lagringsperiod

Till dess att du bott klart pa internatet
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3.3 Skolans rittsliga forpliktelser

Syfte

Hanteringar som utf6rs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

For att kunna fullgora verksamhetens
rattsliga forpliktelser

Nodvindig hantering for vara
forpliktelser enligt lag, som innefattar
bland annat var bokférings- och
skattelagstiftning och arkivlagstiftning
eller annan begiran fran myndighet.

Namn
Personnummer
Adress
Telefonnummer
Studieresultat

Laglig grund

Rattslig forpliktelse

Lagringsperiod

50 ar enligt rekommendationer av
folkbildningsradet utefter Arkivlagen.

3.4 Forpliktelser for skolverksamhet

Syfte

Hanteringar som utf6rs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

kommun och myndigheter

Ta fram statistik och rapporter till Dela deltagarstatistik och andra typer Namn
myndigheter av rapporter och statistik av var Personnummer
verksamhet med regering, institut, Adress

Telefonnummer
Studieresultat

Laglig grund

Rattslig forpliktelse samt
myndighetsutévning och uppgift av
allmant intresse

Lagringsperiod

50 ar enligt rekommendationer av
folkbildningsradet utefter Arkivlagen.
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3.5 Studieresultat

Syfte

Hanteringar som utf6rs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

Omdomessittning

Sitta studieomddme pa dina studier

Namn
Personnummer
Studieresultat

Laglig grund

Fullféljande av vart avtal gentemot dig
som deltagare samt
myndighetsutévning och uppgift av
allmant intresse

Lagringsperiod

50 ar enligt rekommendationer av
folkbildningsradet utefter Arkivlagen.

3.6 Studieintyg

Syfte

Hanteringar som utférs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

Intyg for dina studier

Skriva kursintyg, omddémesintyg,
behorighetsintyg.

Arkivering av kursintyg,
omdomesintyg, behorighetsintyg.

Namn
Personnummer
Studieresultat

Laglig grund

Fullféljande av vart avtal gentemot dig
som deltagare samt
myndighetsutévning och uppgift av
allmant intresse

Lagringsperiod

50 ar enligt rekommendationer av
folkbildningsradet utefter Arkivlagen.
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3.7 Digitala larplattformar

Syfte

Hanteringar som utf6rs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

Anvinda olika larplattformar i var
undervisning

- Registrera dig som en anvindare pa
nagon form av larplattform
(exempelvis Ping Pong, itslearning,
SharePoint och/eller Google Drive).

Namn
Personnummer
E-postadress
Adress
Telefonnummer

Laglig grund

Samtycke fran den som
personuppgifterna avser

Lagringsperiod

Till dess att du studerat firdigt

3.8 Studieutvardering

Syfte

Hanteringar som utférs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

Utfora olika enkater och
utvarderingar av din studietid

- Samla in information om skolan,
kurser.

Namn
Personnummer
E-postadress
Adress
Telefonnummer

Laglig grund

Samtycke fran den som
personuppgifterna avser

Lagringsperiod

Till dess att enkaten eller
utvarderingen ar klar
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3.9 Studiebesok och moten

Syfte

Hanteringar som utf6rs

Kategori av personuppgifter
som samlas in

For att kunna boka och genomfora
studiebesok eller andra méten med
dig

-Mottagande av bokning av mote eller
studiebesok

-Kommunikation med dig gillande
mote eller studiebesok antingen
muntligt, via telefon, digitala medier
(som e-post eller sociala medier) eller
i vissa fall per post.

Namn

E-postadress (om du viljer att limna
den)

Telefonnummer (om du viljer att
lamna det)

Annan information som du viljer att
delge oss

Laglig grund

Samtycke fran den som
personuppgifterna avser

Lagringsperiod

Till dess att besoket eller motet ar
avklarat

3.10 Kommunikation

Syfte

Hanteringar som utfors

Kategori av personuppgifter
som samlas in

For att svara pa dina fragor om skolan

- Kommunikation rérande din fraga
antingen muntligt, via telefon, digitala
medier (som e-post eller sociala
medier) eller i vissa fall per post.

Namn

E-postadress (om du viljer att limna
den)

Adress (om du viljer att lamna den)
Telefonnummer (om du viljer att
lamna det)

Annan information som du valjer att
delge oss

Laglig grund

Samtycke fran den som
personuppgifterna avser

Lagringsperiod

Till dess att din fraga besvarats




)

4. Fran vilka kdllor himtar vi dina uppgifter?
Foérutom de uppgifter som du sjilv viljer att limna till skolan via SchoolSoft eller pa annat sitt, kan vi komma att
samla in information fran tredje part. Det kan bland annat handla om féljande typ avinformation:
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o Adressuppgifter fran offentliga register
e  Uthildningsbakgrund frin allminna register
e  Hirkomst om du ¢j ir svensk medborgare frin allminna register

5. Vilka kan vi komma att dela dina personuppgifter med?

Skolan siljer aldrig dina uppgifter till tredje part eller delar dem med tredje land. Skolan har dock féretag och
organisationer som vi kan komma att dela information med. Skolan har ockséd féretag som agerar som
personuppgifisbitriden at oss och som i enlighet med vira instruktioner far information och i vissa fall
personuppgifter da de hanterar information skolans rikning. Dessa personuppgiftsbitriden hjilper oss bland annat
med f6ljande:

o  Leverantorer av I'T-ginster (Foretag som hanterar och underhaller vira I'T-ginster, bland annat vara
molntjinster och SchoolSoft)

e  Lirplattformar (exempelvis Ping Pong, itslearning, SharePoint och/eller Google Drive).

e Marknadsforing (sociala medier, tryckeri, medie- eller reklambyréer)

Ibland delar vi information och personuppgifter med mottagare i form av organisationer, myndigheter eller
foretag som dr gjalvstandigt personnppgifisansvariga. Nar dina personuppgifter delas med gdlvstindigt
personuppgiftsansvariga giller den verksamhetens integritetspolicy och personuppgiftshantering. Exempel pa sidana
organisationer, myndigheter eller féretag ér:

e  Statliga myndigheter (Skatteverket, SCB, CSN, Arbetsformedlingen, Regionen eller andra typer av
myndigheter)

e Bank

e  Forsikringsbolag

e Andra mottagare om det finns ett lagkrav, myndighetsbeslut eller annan forfattning.

6. Var behandlar vi dina personuppgifter?
Skolan behandlar dina uppgifter inom EU/ESS.

7. Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter sparas aldrig lingre dn nédvindigt for syftet de verkar. Lagringsperioderna dr specificerade
under respektive syfte under punkt 3, eller sa linge vi maste spara dem enligt lag. Direfter raderas uppgifterna
pa ett sakert sitt enligt gallringsrutiner.

8. Dina rattigheter
Ratt till tillgang till dina personuppgifter — Du har ritt att fa tillging till information om hur dina
personuppgifter behandlas via ett s.k. registerutdrag.

Ratt till rattelse — Du har ritt att fa felaktiga uppgifter om dig rittade samt ritt till att komplettera med
sadana personuppgifter som saknas och som ir relevanta med hénsyn till indamaélet med

personuppgiftsbehandlingen.

Rétt till begransning — Du har ritt att i vissa fall kriva att behandlingen av dina personuppgifter begtrinsas.
Med begrinsning menas att uppgifterna markeras sd att dessa i framtiden endast fir behandlas f&r vissa
avgrinsade syften. Ritten till begrinsning giller bland annat nir den registrerade anser att uppgifterna ar
felaktiga och begirt rittelse. I sddana fall kan den registrerade dven begira att behandlingen av uppgifterna
begrinsas under tiden uppgifternas korrekthet utreds.

Rétt till dataportabilitet — Om vi behandlar dina personuppgifter med stéd av ett samtycke eller £6r att
uppfylla ett avtal med dig har du ritt till att begira att de personuppgifter som du sjilv limnat till oss flyttade till
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en annan personuppgiftsansvarig. Forutsittningen for dataportabilitet dr att den dr tekniskt mojlig och kan ske

automatiskt.

Ratt till att gora inviandningar mot personuppgiftsbehandling och direktmarknadsféring — Du
har ritt att invinda mot behandling av dina personuppgifter eller begrinsa behandlingen. Du har ocks4 ritt att
invinda mot att dina personuppgifter anvinds for direktmarknadsforing.

Ratt till radering — Du har ritt att begira dina personuppgifter raderade ifall:

e Om uppgifterna inte Lingre behovs {or de dndamal som de samlades in {or.

e Om behandlingen grundar sig pa ditt samtycke och du aterkallar samtycket.

e Om behandlingen sker {or direktmarknadsforing och du motsitter dig att uppgifterna behandlas.

e  Om du motsitter dig personuppgiftsbehandling som sker inom ramen {o6r myndighetsutévning eller efter
en intresseavvigning och det inte finns berittigade skil som viger tyngre in den enskildes intresse.

e  Om personuppgifterna har behandlats olagligt.

e Om radering krivs for att uppfylla en rittslig skyldighet.

e  Om personuppgilterna avser barn och har samlats in 1 samband med att barnet skapar en profil 1 ett
soclalt nitverk.

Observera att det finns undantag fran ritten till radering i de fall dir det finns tvingande eller berittigade skil for
behandlingen som viger tyngre, exempelvis rittsliga forpliktelser, uppgift av allmint intresse eller som ett led av
myndighetsutévning som hindrar oss fran att radera personuppgifter.

Tdnk pa att vissa av dina uppgifter kan du sjily dndra under Mina sidor i Schoolsoft.
Tiénk pd att vissa av dina uppgifter kan du sjilv andra pa lirplattformarna (exempelvis Ping Pong, itslearning, SharePoint och/ eller
Google Drive.

Ritten till radering giller inte av allmidnna handlingar. Enskildas ritt till radering av personuppgifter giller inte
uppgifter i allmidnna handlingar om behandlingen dr nédvindig for arkivindamal. Arkivlagen kriver att
allméinna handlingar bevaras dven efter att deras omedelbara nytta i den l6pande verksamheten har upphért. De
insamlade personuppgifterna far lagras under en lingre tid for arkivindamal. Folkbildningsridet har angivit
riktlinjer enligt arkivférordningen vilket innebir att bland annat féljande dokument mdste sparas i vara arkiv i
minst 50 ar: Behorighetsintyg, Omdoémesintyg, Kursintyg.

9. Hur skyddas dina personuppgifter?

Endast de personer som behéver dina personuppgifter for att skolan ska kunna uppfylla sitt angivna syfte har
tillgdng till dem. Skolan har I'T-system dar vi pa ett sikert sitt skyddar savil tillgingen till personuppgifter,
sekretessen men ocksa den egna integriteten. Skolan har sirskilda dtgirder f6r att skydda dina personuppgifter
mot olovlig eller obehérig hantering av dem.

Skolan kommer endast att hantera ditt personnummer dir det 4r motiverat for syftet det tjdnar, ar nédvindigt
eller finns nagot annat skal. I sd stor utstrickning det 4r mojligt anvinder vi endast ditt namn och fédelsenummer
och minimerar sdledes anvindandet av personnummer.

10. Kontaktuppgifter

Om du tycker att skolans behandling av dina personuppgifter inte sker i enlighet med dataskyddslagstiftningen dr du
vilkommen att kontakta oss. Da skolan virnar om din personliga integtitet har vi ddrfér skapat en mail-adress  dit du
pé ett enkelt sitt kan kontakta oss vid dataskyddsirenden eller frigor: dataskydd@alsta.nu.

I 1. Uppdatering av information
Det kan komma dndringar 1 denna policy, skolan har déirfor alltid den senaste versionen uppladdad pa sin
hemsida: www.ilsta.nu.
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